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RADVILISKIO R. GRINKISKIO JONO PODERIO PAGRINDINES MOKYKLOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato bendrajg asmeny registravimo,
registruotyjy vartotojy asmens duomeny tvarkymo ir paslaugy teikimo tvarka Grinkiskio Jono
Poderio pagrindinés mokyklos bibliotekoje (toliau — biblioteka), vartotojo teises, pareigas ir
atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas. Taisyklés parengtos vadovaujantis ,,Pavyzdinémis
naudojimosi biblioteka taisyklémis‘ patvirtintomis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m.
rugpjicio 20 d. jsakymu Nr. [V- 442 (Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2018 m. rugséjo 18 d.
jsakymo Nr. JV-680 redakcija).

2. Bibliotekos fondai yra mokyklos turtas, saugomas valstybés jstatymy numatyta tvarka.
Mokyklos biblioteka turi teise naudotis visi mokyklos mokiniai, bendruomenés nariai.

3. Bibliotekos darbo laikg tvirtina mokyklos direktorius.

4. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

Il SKYRIUS
SKAITYTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

5. Skaitytojy ir lankytojy aptarnavimas vykdomas naudojantis kompiuterine programa MOBIS.

6. Asmenys, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais dokumentais,
privalo susipazinti su Siomis taisyklémis, uzsiregistruoti bibliotekoje ir gauti skaitytojo numerj.

7. Registruodamasis darbuotojas arba mokinys pateikia teisingg informacija, kurig reikia jvesti
1 kompiutering programa MOBIS, o mokiniy tévai pateikia pasg ar asmens tapatybés kortelg.

8. Mokyklos bibliotekoje mokiniai gali buti registruojami ir pagal mokymo jstaigos patvirtinta
mokiniy sarasa.

9. Bibliotekos lankytojas — kiekvienas asmuo, apsilankes bibliotekoje, nepaisant jo
apsilankymo tikslo (paimti arba grazinti spaudinj ar kitg i§ bibliotekos paskolintg dokumenta, pratesti
JO grazinimo terming, gauti informacijg, paskaityti spauda ir pan.).

111 SKYRIUS
SKAITYTOJU APTARNAVIMO TVARKA

10. Moksleivis j namus gali skolintis vieno pavadinimo tik vieng egzemplioriy ir ne daugiau
kaip 5 dokumentus.



11.Naujai gautiems, didele paklausg turintiems, reikalingiems mokymosi tikslams
dokumentams iSdavimo | namus terming gali nustatyti bibliotekininkas.

12.Enciklopedijomis, informaciniais ir retais leidiniais, Kkartografiniais, vaizdiniais,
elektroniniais dokumentais galima naudotis bibliotekoje arba i$sinesti ] namus su bibliotekininku
suderinus skolinimosi laikotarpj.

13.Skaitytojo praSymu naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais terminas gali biiti
pratestas, jeigu jy nepageidauja kiti skaitytojai.

14.Vadové¢liai, metodiné-pedagoginé literatiira iSduodama vieneriems mokslo metams.

15.Spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas apskaitomas vadovaujantis ,,Biblioteky fondo
apsaugos nuostatai‘.

16. Bibliotekoje galima naudotis esancia technika: kompiuteriais, multimedija, spausdintuvu,
muzikiniu centru, kopijavimo aparatu.

IV SKYRIUS
SKAITYTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

17. Skaitytojas turi teisg:

17.1. gauti i§ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimuisi namuose
arba bibliotekoje;

17.2. gauti i§samig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas;

17.3. pateikti uzklausg zodziu, rastu ar elektroniniu pastu;

17.4. uzsakyti tam tikros informacijos ar turimos savos medziagos kopijas;

17.5. lankyti bibliotekoje rengiamas parodas, dalyvauti edukacijose ir Kituose renginiuose;

17.6. pareiksti savo nuomong rastu ar zodziu apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas.

18. Skaitytojas privalo:

18.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

18.2. neisnesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ir Kiti
dokumentai nejrasyti j vartotojo registracijos kortele ar MOBIS;

18.3. pasinaudojus skaityklos atviruose fonduose esanéiais spaudiniais ir kitais dokumentais,
padéti juos | ta pacig vieta arba atiduoti bibliotekininkui;

18.4. nustatytu laiku graZinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratgsti naudojimosi
jais terming;

18.5. neardyti, nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos;

18.6. bibliotekos patalpose laikytis tvarkos: netrukdyti dirbti Kitiems skaitytojams, paltus ir
striukes palikti jy saugojimo vietoje.

19. Skaitytojo atsakomybé:

19.1. uz pamestas ar sugadintas knygas ir vadovélius skaitytojas privalo pakeisti tokiu pat
leidiniu arba kitu bibliotekos pripazintu ne mazesnés vertés;

19.2. skaitytojas privalo zinoti savo registracijos numerj ir neleisti juo naudotis kitiems
asmenims;

19.3. baigegs mokykla arba dél kokiy nors priezas¢iy nutraukes mokymasi, mokinys ir i§ darbo
iSeinantis mokyklos bendruomenés narys privalo atsiskaityti su biblioteka;



19.4. tycia sugadings bibliotekos turta privalo atlyginti padaryta zala, o ivykdes kitus
naudojimosi biblioteka taisykliy pazeidimus, skaitytojas jspéjamas dél netinkamo elgesio, gali buti
informuojami tévai ar globéjai.

V SKYRIUS
SKAITYTOJO DARBO SU KOMPIUTERIAIS (IT) TVARKA

20. Bibliotekos kompiuteriai yra mokyklos turtas, kuriuo gali naudotis visi mokiniali,
darbuotojai, mokiniy tévai.

21. Pazeidus darbo su kompiuteriais tvarkg mokiniui gali buiti atimta teisé tam tikram laikui jais
naudotis.

22. Darbui prie kompiuteriy pirmumo teis¢ turi:

22.1. mokiniai su mokytojo rekomendacija;

22.2. mokiniai, atliekantys projektus, rasantys referatus ir kt.

23. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslais. Draudziama j kompiuterj
parsisiysdinti ir jdiegti jvairiausias programas; atsinesStus USB raktus privalu tikrinti antivirusine
programa.

24. Prie vieno kompiuterio gali dirbti ne daugiau kaip du mokiniai.

25. Visos iskilusios darbo su kompiuteriais problemos sprendziamos su bibliotekininku.

26. Laikytis tylos, tvarkos ir darby saugos.

27. Informacijos nepalikti ant darbalaukio (ménesio pabaigoje tvarkant kompiuterius i§
darbalaukio informacija i$trinama).

28. Nekeisti darbalaukio fono, nejdiegti (ir neiStrinti) programy be bibliotekininko leidimo,
savavaliskai nejunginéti technikos priemoniy.

29. Baigus darba kompiuterizuota darbo vieta paliekama tvarkinga.

VI SKYRIUS
BIBLIOTEKOS PAREIGOS IR TEISES

30. Biblioteka turi teisg:

30.1. rinkti ir tvarkyti Siy taisykliy 9 punkte nustatytiems tikslams pasiekti baitinus vartotojo
asmens duomenis;

30.2. vartotojams skolinti, ] namus, ne daugiau kaip 5 fiz. vnt. dokumenty, 30 kalendoriniy
dieny laikotarpiui. Naujus ir ypac paklausius, vertingus dokumentus skolinti trumpesniam laikui (iki
7 kalendoriniy dieny). ISimtinus atvejus taikyti mokytojams ir mokiniams besiruoSiantiems
egzaminams, jskaitoms, olimpiadoms. Jiems dokumentus skolinti ilgesniam laikotarpiui, kurj nustato
bibliotekininkas skolinimo diena;

30.3. paprasyti vartotojy parodyti iSsineSamus dokumentus ir daiktus, jeigu kilo jtarimas dél
bibliotekos turto ar bibliotekos vartotojo asmeninio turto vagystés;

30.4. paprasyti vartotojy pasisalinti i$ bibliotekos patalpy, jei jiems apribota teis¢ naudotis
bibliotekos paslaugomis, jei vartotojai yra apsvaige nuo alkoholio, narkotiniy medziagy,
psichotropiniy ar kity psichikg veikian¢iy medziagy, jeigu uzsiima komercine veikla bibliotekos
patalpose arba kitaip pazeidzia bibliotekos teikiamas paslaugas reglamentuojancius teisés aktus;



30.5. mokyklos vadovo ir bibliotekininko sprendimu terminuotam laikui apriboti asmens teis¢
naudotis biblioteka ar kuria nors i$ bibliotekos teikiamy paslaugy, jei vartotojas nesilaiké naudojimosi
biblioteka taisykliy ir (ar) kity teikiamy paslaugy tvarka reglamentuojanciy teisés akty;

30.6. paskutinj ménesio penktadienj biblioteka neaptarnauja vartotojy. Si diena skiriama
bibliotekos fondo, jrangos ir patalpy pagrindiniam valymui.

31. Bibliotekos pareigos:

31.1. uztikrinti Siose taisyklése nustatyty vartotojy teisiy jgyvendinima;

31.2. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos Zzmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

31.3. patvirtinti ir mokyklos svetainéje, nuorodoje Biblioteka paskelbti naudojimosi biblioteka
taisykles ir kitus norminius dokumentus, biitinus teikiant bibliotekos paslaugas;

31.4. bibliotekos darbuotojas atsakingas uz bibliotekos veiklos dokumenty tvarkyma, apskaitg
ir vartotojy asmens duomeny saugojima.

31.5. nustatyti bibliotekos darbo (vartotojy aptarnavimo) laika ir keisti jj tik iSimtinais atvejais,
tinkamai informavus apie pasikeitimus, priezast] ar trukme, apie tai informuoti bendruomene
mokyklos svetainéje;

31.6. i8duodant bibliotekos dokumentus, jranga panaudai nurodyti panaudos terming bei
grazinimo datg, esant galimybéms, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis priminti vartotojui
apie besibaigiantj panaudos terming;

31.7. uztikrinti bibliotekos paslaugy prieinamuma negalig turintiems asmenims ir kitoms
vartotojy grupéms, kurioms reikia specialiyjy paslaugy ir (ar) aptarnavimo salygy;

31.8. jvertinti vartotojo padarytg paZeidima pagal masto, sunkumo bei poveikio trukmes
kriterijus ir priimti sprendimg dél teisés naudotis biblioteka ar jos teikiama konkrecia paslauga
(paslaugomis) ribojimo, su kuriuo vartotojas supazZindinamas pasirasytinai;

VIl SKYRIUS
BIBLIOTEKOS PATALPOS IR JRANGA

32. Biblioteka privalo turéti higieninius reikalavimus atitinkancias patalpas spaudiniams
saugoti bei isduoti j namus, taip pat biblioteking jrangg, reikalingg bibliotekos uzdaviniams atlikti.
33. Biblioteka gali biti iSkeldinama tik j geresnes patalpas negu buvusios (tinkamas bibliotekos
funkcijoms).




