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GRINKISKIO JONO PODERIO PAGRINDINES MOKYKLOS VALGYKLOS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

Grinkiskio Jono Poderio pagrindinés mokyklos valgyklos vedéjas yra darbuotojas, dirbantis
pagal darbo sutartj.

. Pareigybé¢ priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

. Pareigybés lygis — B.

IT SKYRIUS
PAREIGYBES PASKIRTIS IR PAVALDUMAS

4. Valgyklos vedéja priima j darbg ir atleidzia i§ darbo mokyklos direktorius.
. Valgyklos vedéjas pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikiui ir administracijos reikalams.

III SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

6. Profesinis, aukStesnysis, aukstasis iSsilavinimas ir ne mazesnis kaip 3 mety praktinis darbo
stazas maitinimo jstaigose.

7. Valgyklos ved¢jas turi mokéti dirbti kompiuteriu.

8. Valgyklos vedéjas darbe vadovaujasi: Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos sveikatos ministro jsakymais, tvarkos apraSais ir
rekomendacijomis, kitais norminiais teisés aktais; Kasos aparaty naudojimo taisyklémis;
Higienos normomis; Geros higienos praktikos taisyklémis; Maisto ir veterinarijos tarnybos,
Visuomenés sveikatos centro nurodymais; mokyklos nuostatais; mokyklos vidaus darbo tvarkos
taisyklémis ir kitais finansiniais tvarkos aprasais; visiSkos materialinés atsakomybés sutartimi;
direktoriaus jsakymais, nurodymais; Siuo pareigybés aprasymu; darby saugos ir sveikatos,
priesgaisrinés saugos ir civilinés saugos instrukcijomis.

9. Valgyklos vedéjas privalo Zinoti: darby saugos instrukcijas; kasos aparato naudojimo ir kasos
aparato zurnalo pildymo reikalavimus; valgykloje esanciy jrengimy eksploatacines arba
gamyklos gamintojo instrukcijas; prieSgaisrinés saugos instrukcijg; pirmos medicininés
pagalbos, jvykus nelaimingam atsitikimui, suteikimo instrukcijg; civilinés saugos instrukcija;



dokumenty rengimo taisykles; buhalterinés dokumentacijos pildymo pagrindus; darby sauga
reglamentuojancius teisés aktus;

10. Valgyklos vedéjas turi mokéti naudotis pirminémis gaisro gesinimo priemonémis ir Zinoti jy
buvimo vieta.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

11. Ruosia technologines korteles.

12.Sudaro valgiarascius atsizvelgdamas j rekomenduojamas paros maisto medziagy ir energijos
normas vaikams pagal amziaus grupes.

13. Sudaro ir teikia direktoriui tvirtinti perspektyvinius valgiaras¢ius metams, einamos savaités
valgiaraS¢ius 5 dienoms, kuriuos skelbia valgyklos skelbimy lentoje.

14. Organizuoja maisto gaminimg mokyklos valgykloje, tinkama mandagy klienty aptarnavima.
15. Kontroliuoja maisto produkty kokybe ir galiojimo terminus.

16. Paskirsto darbg darbuotojams ir kontroliuoja jy vykdymo kokybe ir savalaikiSkuma.

17. Kontroliuoja valgykloje gaminamos produkcijos kokybe, zaliavy ir maisto produkty
naudojima pagal technologines korteles.

18. Vykdo prekiy likuciy apskaita, uzsako prekes i§ tiekéjy elektroniniu biidu (pagal sudarytas
prekiy pirkimo-pardavimo sutartis).

19. Priima prekes iS tiekéjy pagal saskaitas faktiiras ir jas pasiraSo.

20. Veda sumin¢ ir kieking maisto produkty apskaita, pildo sistemg ValgiaraS¢iai.lt.,
,,Burofondas®;

21. Kiekvieng dieng rengia ir teikia pagal susitarimg vyriausiajam buhalteriui preking apyskaita,
virtuvés gaminiy dienos pardavimo apyskaita, valgyklos maisto produkty nuraSymo apyskaita,
nemokamo maitinimo apyskaita, saskaitas-faktiiras, kasos pajamy orderio kvitg pagal kasos
aparato parodymus.

22. Registruoja kasos aparatu visus atsiskaitymus ir visas prekybos operacijas.

23. Kiekvieng dieng pildo kasos aparato zZurnalg ir jneSa pinigus pagal susitarimg j mokyklos
saskaita pagal tos dienos kasos aparato parodymus ir i§ vyriausiojo buhalterio gauna kasos
pajamy orderj.

24. Diegia savikontrolés sistema.

25. Organizuoja ir kontroliuoja atlieky iSvezima.

26. Produktus, prekes ir inventoriy saugo pagal sanitarijos reikalavimus.

27. Kelia savo kvalifikacijg ir organizuoja pavaldaus personalo kvalifikacijos kelima.

28. Organizuoja Saldymo, kaitinimo, virimo, darZzoviy ir mésos apdorojimo bei kity virtuvéje
esanCiy jrengimy saugig ir teisingg eksploatacija.

29. Kontroliuoja, kad visi pavaldiis darbuotojai grieztai laikytysi darbo tvarkos taisykliy,
sanitarijos taisykliy reikalavimy, darby saugos, priesgaisrinés saugos ir jrengimy eksploataciniy
instrukcijy reikalavimy.

30. Kartg per savait¢ organizuoja sanitaring valanda.

31. Rupinasi priskirto turto apsauga.

32. Uztikrina gaminamos ir parduodamos produkcijos jvairove.

33. Tikrina patalpy ir inventoriaus $varg.



34. Taupiai naudoja elektros energija, vandeni.

35. Vykdo darby saugos ir sveikatos, civilinés saugos instrukcijy reikalavimus.

36. Laikosi priesgaisrinés saugos taisykliy reikalavimy. Zino, kur darbo vietoje yra gaisro
gesinimo priemonés, moka jomis naudotis.

37. Kilus gaisrui, pranesa ugniagesiams telefonu — 112, vadovaujantiems asmenims, gesina gaisrg
turimomis priemonémis.

38. Darbo metu dévi spec. aprangg.

39. Nustatyta tvarka pasitikrina sveikata.

V SKYRIUS
TEISES

40. Valgyklos vedg¢jas turi teisg:

41.1. paskirstyti darbuotojams darba pagal jy kvalifikacija;

41.2. reikalauti 1§ darbuotojy darby saugos, prieSgaisrinés saugos, gamyklos gamintojos
eksploataciniy instrukcijy reikalavimy vykdymo, aukstos kokybés maisto produkty gamybos,
sanitarijos ir higienos reikalavimy vykdymo;

41.3. nusalinti nuo darbo darbuotojus, pazeidziancius darby saugos, prieSgaisrinés saugos,
eksploatacijos instrukcijas, dél ko gali jvykti nelaimingas atsitikimas, gaisras, apsinuodijimas;
41.4. nuSalinti nuo darbo neblaivius, serganCius ir apsvaigusius nuo narkotiniy medziagy
darbuotojus;

41.5. atostogauti pagal sudaryta grafika;

41.6. teikti pasitilymus dél pavaldaus personalo skatinimo uz gera darbg arba nuobaudas uz
pazeidimus, nesavalaikj arba nekokybiskg darba;

41.7. teikti mokyklos direktoriui pasitlymus d¢l valgyklos darbo pagerinimo.

VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE

42. Valgyklos vedéjas atsako uz savo pareigybés apraSsymo, mokyklos darbo tvarkos taisykliy,
darbo drausmés, jsakymy ir kity norminiy teisés akty reikalavimy vykdyma. Uz reikalavimy
nevykdymg ar netinkama vykdymg, arba padarius drausminius, materialinius, finansinius
pazeidimus taikoma Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta drausminé, materialiné ir
baudziamoji atsakomybeé.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

Data parasas vardas, pavardé



